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3. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es
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2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS DE TEXTO LIBRE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS CON FACILIDAD 
DE AUTORRELLENO



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS DE 
SELECCIÓN MÚLTIPLE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS DE TEXTO 
LIBRE CON FACILIDAD 
DE SELECCIÓN DE 
VALORES 
REGISTRADOS 
ANTERIORMENTE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS DE TIPO URL



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS QUE 
PERMITEN VALORES 
MÚLTIPLES (pulsando 
el botón “Añadir otro 
elemento”)



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

i. Información general

CAMPOS TIPO 
FECHA (permiten 
la selección 
individual de día, 
mes y año)



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Transcripción exacta a como aparece en la fuente 
principal; incluyendo acentos, comas, abreviaturas, 

Nombre o título del documento o recurso de informac ión

i. Información general            Descripción de metadatos

principal; incluyendo acentos, comas, abreviaturas, 
paréntesis, números, fechas, etc.

� Longitud máxima: 128 caracteres.



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Objetivo: debe ayudar al usuario a decidir si el conjunto de datos se adecua a sus necesidades.

� Características:

Objetivo. Evitando valoraciones, críticas,…

Descripción detallada del documento o recurso de in formación

i. Información general            Descripción de metadatos

� Objetivo. Evitando valoraciones, críticas,…
� Claro, conciso
� Breve, no más de 100 palabras

� Debe exponer:

� Objetivos, ideas, temas principales y generales.
� Alcance del conjunto de datos.
� Ámbito.
� Tipología: base de datos, documento, catálogo, etc.
� Tipo de acceso.
� Existencia de restricciones de acceso



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

Organismo que publica el documento o recurso de inf ormación

� Suelen coincidir Depositario y Creador

� El campo Creador se autocompleta al seleccionar 

i. Información general            Descripción de metadatos

Organismo original que crea el conjunto de datos

� El campo Creador se autocompleta al seleccionar 
Depositario.



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Objetivo: referenciar el tema o temas principales del documento o 
recurso de información.

� Categorías propuestas por la taxonomía definida en el Anexo IV de 

Temática/s o materia/s principal/es del documento o  recurso de 
información

i. Información general            Descripción de metadatos

� Categorías propuestas por la taxonomía definida en el Anexo IV de 
la NTI.

� Permite selección múltiple [Mantener pulsada la tecla <Ctrl>].



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Se escribirán separadas por el signo de coma “,”

� El sistema sugiere etiquetas ya existentes en la 
plataforma.

� Propiedades:

Etiqueta(s) textual(es) que permiten categorizar li bremente el 
documento o recurso de información

i. Información general            Descripción de metadatos

� Recomendaciones:

� Evitar sinonimias, polisemias y 
homonimias.

� Evitar el uso de mayúsculas, excepto en 
nombres propios y siglas

� Exhaustivas
� Concretas y precisas, evitando palabras 

genéricas y ambiguas
� Pertinentes, expresivas y significativas
� Expresiones sobre conceptos únicos
� Términos compuestos, sólo si aportan 

precisión

nombres propios y siglas
� Utilizar singulares con preferencia a los 

plurales
� Usar preferentemente sustantivos y 

verbos, evitando adjetivos, adverbios,
pronombres, etc.

� Cuidado con los errores tipográficos

� Sugerencia: Descriptores o términos de otros sistemas de clasificación (tesauros, taxonomías, ontologías) 
podrían emplearse como Etiquetas.



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Idioma predominante en el conjunto de datos (NO se refiere al 
idioma del catálogo).

� Si el conjunto de datos se encuentra disponible en varios idiomas, 
se seleccionarán estos idiomas también [Mantener pulsada la tecla 

Idioma(s) en el(los) que se encuentra la informació n del 
documento o recurso de información

i. Información general            Descripción de metadatos

se seleccionarán estos idiomas también [Mantener pulsada la tecla 

<Ctrl>].

� Los valores se seleccionarán de entre un vocabulario estandarizado.

� Castellano (es)
� Catalán (ca)
� Euskera (eu)
� Gallego (gl)
� Inglés (en)
� Valenciano (va)



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Nombre descriptivo de la licencia o términos de uso, reutilización, 
del conjunto de datos.

� Única licencia para cada conjunto de datos.

Título identificador de las condiciones de reutiliz ación o licencia 
aplicable al propio documento o recurso de informac ión

i. Información general            Descripción de metadatos

� Enlace a una página con información descriptiva de las condiciones 
de reutilización o licencia.



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Información de interés o complementaria asociada al conjunto de 

Enlaces a recursos relacionados con el documento o recurso de 
información

i. Información general            Descripción de metadatos

� Información de interés o complementaria asociada al conjunto de 
datos.

� Podrá referenciar recursos de todo tipo: links a páginas web, 
elementos multimedia, ficheros de texto, etc. 

� Se podrán incluir tantos recursos como se requiera, <Añadir otro 

elemento>. Cada recurso contendrá un título del recurso, con 
enlace al mismo, y una breve descripción (2 líneas máximo).



3. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Es el conjunto de normas (leyes, reales decretos,  proyectos de ley, 

Normativa relativa al documento o recurso de inform ación

i. Información general            Descripción de metadatos

� Es el conjunto de normas (leyes, reales decretos,  proyectos de ley, 
reglamentos, etc.) que tienen relación directa con el documento o 
recurso de información que se cataloga.

� Es un enlace a un documento legal.

� Se podrán incluir tantas propiedades como documentos normativos 
se conozcan, <Añadir otro elemento>. Cada propiedad contendrá 
un título del recurso, con enlace al mismo, y una breve descripción 
(2 líneas máximo).



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Fecha en la que fue CREADO el conjunto de datos, cuando se hizo el 
primer apunte o entrada de datos.

� NO confundir con la fecha de publicación o de catalogación. 

Fecha de creación del documento o recurso de inform ación

Fecha de última actualización del contenido del doc umento o 

i. Información general            Descripción de metadatos

� Última fecha conocida en la que se modificó o actualizó el 
contenido del documento o recurso de información.

� NO confundir con la fecha de publicación de la actualización. 

Fecha de última actualización del contenido del doc umento o 
recurso de información



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

Fecha de validez de un documento o recurso de infor mación

i. Información general            Descripción de metadatos

� Fecha de validez del conjunto de datos o en la que se estima una 
modificación o actualización de su contenido.
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2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional

CAMPOS DE SELECCIÓN MÚLTIPLE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional

CAMPOS DE TIPO LISTA DESPLEGABLE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional

CAMPO SELECCIÓN (la marca implica la 
aceptación de la afirmación presentada)



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional

CAMPOS TIPO FECHA (permiten la selección mediante 
un calendario)



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

ii. Información adicional

CAMPOS DE TEXTO LIBRE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Mayor ámbito geográfico cubierto por los datos.

� Puede tomar uno de los valores que representan las provincias 
españolas, según Anexo V de la NTI.

� Admite más de un valor [Mantener pulsada la tecla <Ctrl>].

DATOS DE 
GEOLOCALIZACIÓN

Ámbito geográfico cubierto por el 
documento o recurso de información

ii. Información adicional            Descripción de metadatos

� Nivel mínimo de representación o desglose geográfico de los datos.

� Único valor seleccionable. 



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

Fecha de inicio y fin del periodo cubierto 
por el documento o recurso de información

DATOS DE TEMPORALIDAD

ii. Información adicional            Descripción de metadatos

� Inicio cobertura temporal.

� Fecha inicial del período de tiempo cubierto por el 
conjunto de datos

� Fecha completa: día/mes/año - hora/minutos

� Fin cobertura temporal.

� Fecha final del período de tiempo cubierto por el � Fecha final del período de tiempo cubierto por el 
conjunto de datos

� Fecha completa: día/mes/año - hora/minutos

� Permite definir rupturas en la duración del periodo 
cubierto por el documento o recurso de información, 
<Añadir otro elemento>. 



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Nivel mínimo de representación temporal de los datos.

� Único valor seleccionable. 

DATOS DE TEMPORALIDAD
Duración del período cubierto por el 
documento o recurso de información

ii. Información adicional            Descripción de metadatos

� Único valor seleccionable. 

Periodo de tiempo aproximado transcurrido entre 
actualizaciones del documento o recurso de informac ión



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Indicador de la existencia o no de contraprestación económica previa al acceso a los datos, 
expresada en forma de tasa o precio público.

� Único valor seleccionable:

� Gratuita. El agente reutilizador NO tenga que abonar importe alguno
� Según tarifa. El agente reutilizador SI tenga que abonar importe

DATOS DE TARIFA
Indicador de la existencia o no de 
contraprestación económica

ii. Información adicional            Descripción de metadatos

� Según tarifa. El agente reutilizador SI tenga que abonar importe

� Texto descriptivo o Localizador de Recurso Uniforme (URL) que apunte a una descripción, que 
detalle cualquier información relacionada con la tarifa aplicable para el acceso al documento o 
recurso de información.

� Si el valor del campo anterior, Tarifa, es “Gratuita” no deberá cubrirse este campo.

Detalle de la tasa o precio público 
aplicable
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2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

iii. Distribución



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es
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iii. Distribución
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2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

iii. Distribución

CAMPOS DE TEXTO LIBRE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

iii. Distribución

CAMPO TIPO URL



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

iii. Distribución

CAMPOS DE TIPO LISTA DESPLEGABLE



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

iii. Distribución

� Cada documento o recurso 
de información puede 
encontrarse disponible en 
múltiples formatos o 
distribuciones. 

� AÑADIR OTRO ELEMENTO: 
presenta una nueva estructura, en 
este caso, para añadir una nueva 
distribución.

� ELIMINAR: elimina la información 
registrada.



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Cadena alfanumérica que identifica a cada uno de los documentos individuales que forman el 
conjunto del documento o recurso de información.

iii. Distribución           Descripción de metadatos

Breve título o nombre dado a la 
distribución

URL que permite el acceso al volcado o 

� URL con la dirección del documento o servicio que permite la obtención o visualización de los 
datos.

� Puede indicar un fichero descargable, un canal RSS, un servicio web, una consulta a un servicio 
SPARQL, etc.

URL que permite el acceso al volcado o 
consulta de los documentos o recursos 
de información



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

Modalidad de acceso al documento o 
recurso de información

� Grado de inmediatez en la obtención del conjunto de datos en el formato 
indicado.

� Único valor seleccionable:

iii. Distribución           Descripción de metadatos

� Único valor seleccionable:

� Directo. Para la obtención de los datos no se necesitará realizar ninguna 
acción adicional.

� Indirecto. Para la obtención de los datos se tendrá que ejecutar alguna 
acción o proceso adicional



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Formato del fichero que se descarga o de los datos que se visualizan desde la 
URL de acceso.

� Se especificará un único formato por distribución.

� Lista de formatos admitidos, según la Norma Técnica de Interoperabilidad de 
Catálogo de estándares (tipo MIME).

Formato en que se encuentra representado el 
documento o recurso de información

iii. Distribución           Descripción de metadatos

� Descrito en bytes.

Tamaño aproximado del documento o 
recurso de información



2. Registro de un nuevo conjunto de datos en datos.gob.es

� Enlace(s) a documento(s) relacionado(s) con el formato.

� Puede indicar el formato, el esquema utilizado para su representación u otra información TÉCNICA 
sobre cómo acceder a los documentos o recursos de información.

Información adicional sobre el formato

iii. Distribución           Descripción de metadatos

sobre cómo acceder a los documentos o recursos de información.
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Pulsando el botón VISTA PREVIA, se 
realiza la validación y grabación 
temporal en la base de datos de la 
información introducida por el 
usuario del catálogo.

Si la información es correcta, el 
portal presenta la pantalla “Crear 
Conjunto de datos”, con un resumen 
de la catalogación realizada por el 
usuario (sección “Vista previa de la 
versión recortada”). 

3. Validación

Vista Previa

versión recortada”). 

Además, permite continuar con la 
edición del conjunto de datos 
(sección “Vista previa de la versión 
completa”), presentando las 
pestañas de catalogación  de la 
información (“Información general”, 
“Información adicional” y 
“Distribución”).



Pulsando el botón GUARDAR, se 
realiza la validación y grabación de la 
información introducida por el 
usuario en la base de datos del 
catálogo.

Si la información es correcta, el 
portal presenta la pantalla “Catálogo 
de datos” con la información relativa 
al conjunto de datos creado (en este 
caso, el conjunto “Prueba de 

3. Validación

Finalizar registro

caso, el conjunto “Prueba de 
creación de conjunto de datos”). Esta 
pantalla muestra la catalogación 
realizada por el usuario de forma 
similar a como será presentada para 
el resto de usuarios del portal. 

El registro final del conjunto de datos 
necesita de la previa validación del 
administrador del portal .



En el caso de que no se hayan 
rellenado todos los campos 
obligatorios, no se permite la 
grabación de la información 
aportada en la base de datos. 

El portal detiene el proceso y se 
presenta en pantalla el resumen de 
los errores detectados.

3. Validación

Errores de validación


